	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  2 NĂM HỌC 2016- 2017                                                 (Từ ngày 22/08/2016 đến 27/08/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

22/8/2016
	Sáng
	6h30: Tập trung GV- HS chạy giải báo HNM
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	9h: Họp GVCN
	25 GVCN
	HT

	
	
	10h5’:Hội ý tổ công tác chuẩn bị triển khai nhiệm vụ năm học


	BGH+ Đ/c Hương+ Huyền
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP gửi PGD DS tập huấn phần mềm QL điểm
	Đ/c Hiền
	Đ/c Tuấn

	Ba
23/8/2016
	Sáng
	T3: Dự giờ GV HĐ tại P.7A 1(tô H-S-Đ)
	Đ/c Hương, BCH Công đoàn, VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Các tổ CM đăng ký bài thi Elearning
	TTCM
	Đ/c Lan-P.HT


	Tư

24/8/2016
	Sáng
	10h: KT công tác chuẩn bị học nhiệm vụ năm học
	BGH, TTCM, CĐ, Vân -TPT
	Đ/c Hằng

	
	      Chiều
	14h: Học nhiệm vụ năm học 2016-2017
- Gửi BC quỹ tiền lương năm 2016
	Toàn thể HĐ
Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	Năm

25/8/2016
	Sáng
	VP gửi DS tập huấn CNTT, DS HS thuộc diện Hộ nghèo
	Đ/c Hiền VP


	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	-14h: Họp HĐGD, học NVNH 2015-2016


	HĐGD


	Đ/c Tuấn

	Sáu

26/8/2016
	      Sáng
	8h30:Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	     Chiều


	Gửi BC công tác T8+ đánh giá BGH, TTCM, GVCN
BGH Duyệt KH khai giảng năm học mới
	Đ/c Hiền- VP
Đoàn đội
	Đ/c Tuấn-HT

	Bảy

27/8/2016
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 22 tháng 8 năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn


PAGE  

